
АДМИНИСТРАЦИЯ
Волховского муниципаJIьного района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 28 марта 2023 г. ль 926

Волхов

Об утверпцении
Административного регламента

предоставления муниципальной услуги
<<Зачисление детей

в общеобразовательные организации>>

В соответствии с ФедерЕIльным законом от 27 июля 2010 года JФ 210-ФЗ
<Об организации предоставления государствеIrных и муниципaшьЕьIх услуг>,
Федеральным законом от 29 декабря 20]'2 года No 27З-ФЗ <Об образовании в
Российской Федерации>>, постановлением администрации Волховского
муЕиципального района от 21,10.2014 М З208 <О разработке и утверждении
админисцативIlых регламентов предоставления муниципапьных услуг,
исполнения муниципальных функций администрацией Волховского
муниципального района Ленинградской области, абзацем 2 ч.| ст.29, п.13 ч.1

ст.32, п.11 ст.4 Устава Волховского муницип.rльного района Ленинградской
области, в целях приведеIrиJI нормативно-правовых актов админисlрации
Волховского муниципального района Ленинградской области в соответствие с
действующим законодательством, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставлениJI
муниципальной услуги <<Зачисление детей в общеобразовательные организации))
согласно приложению.

2. Считать утратившим силу постановление адмиt{истрации Волховского
муниципального района Ленинградской области от 31 марта 2022 rода Ns 858
(Об утверждении Административного регламента предоставления
муниципальной услуги <<Зачисление детей в общеобр€вовательные
организации).

3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в офици€IJIьном
периодическом печатном издании и размещению в информационно-

ш



коммуникациоЕной сети (ИнтерЕет) на официЕIльЕом сайте адмиЕистрации
Волховского муниципarльного района.

4. Настоящее постаЕовление вступает в силу на следующий день после его
официального опубликования.

5. Контроль за исполнением постановлениJI возложить на за},tестителJI
главы администрации по социальным вопросам.

Глава А.В. Брицун

Л,В. Об}.(ова
8(8l36з)7_15_76



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Волховского муниципального района
Ленинградской области

от 28 марта 202З г. Np926

Приложение

1. общие положения

1. l. Административный регламент предоставления м},ниципальной услуги
<<Зачисление детей в общеобразовательные организации> (далее
Администратйвный регламеiт) устанавливаёт порядок й стандарт
предоставления муниципальной услуги по зачислению детей на об1"lение по
образовательным программам начitльного общего, осЕовного общего и среднего
общего образования в муниципitльные организации, осуществляющие
образовательную деятельность на территории Волховского муниципiulьного

района Ленинградской области, разработан в целях повышения качества и
доступности предоставления муницип:}льной, определяет стандарт, сроки и
последовательЕость действия( административных процедур), формы контроля за
предоставлением муниципiцьной услуги, досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействий) образовательных организаций и
их должностных лиц при осуществлений полномочий по ее предоставлению.

Настоящий Административный регламент регулирует отношениJI,
возникающие между муниципальной образовательной организацией,

реtцизующей образовательные программы начального общего, основного
общего и среднего общего образования (далее - Организачия) и гражданами
Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства
либо их )полномоченными представителями, обратившимися в Организацию с
заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление), по
приему заявлений о зачислении в м}.ниципальные образовательные организации,

ремизующие программы общего образования.
1.2. Лицами, имеющими право на получение муниципa}JIьной услуги,

являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без
гражданства, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в

Организацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги ( дапее-
заявитель).

Получение начального общего образования в общеобразовательных
организациях начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<<Зачисление детей в общеобразовательные организацпи)



месяцев при отсуtствии противопоказании по состоянию здоровья, но не позже
достижения ими возраста восьми лет.

Категории заявителей, имеющих право на пол)дение муниципальной
услуги:

|.2.|. Родители (законные представители), дети которых имеют
внеочередное право на получение муниципальной услуги Организации,
имеющей интернат, в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Закона Российской
Федерации от 17 января |992 г. J\Ъ 2202-1 <О прокуратуре Российской
Федерации>, пунктом 3 статьи 19 Закона Российской Федерации от 26 июня
1992 г. Ns ЗlЗ2-1 (О статусе судей в Российской Федерации>, частью 25 статьи
35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. Ns 403-ФЗ <О Следственном
комитете Российской Федерации>>.

|.2.2. Родители (законные представители), дети которых
зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или
пребывания на территории (указать наименование субъекта Российской
Федераuии (муниципального образования), имеющие Irервоочередное право на
полу{ение муниципarльной услуги Организации, предусмотренное в абзаце
втоРом части б статьй 19 Федеральногб закона от 27 маi 1998 г. Ns 76-ФЗ (О
статусе военнослужащих)), частью б статьи 46 Федерального закона от 7 февраля
2011 г. Np З-ФЗ <О полиции>, детям сотрудников органов внутренних дел, не
являющихся сотудниками полиции, и детям, укzванным в части 14 статьи 3

Федершrьного закона от 30 лекабря 2012 r. Ns 283-ФЗ <О социальных гарантиях
сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и
внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации>,

|.2.З. Родители (законные представители), дети которых имеют
преимущественное право на получение муниципальной услуги Организации,
предусмотренное частью 3.1 статьи 67, частью б статьи 86, Федерального закона
от 29 декабря 201'2 г. Ns 273-ФЗ <Об образовании в Российской Федерации>
(далее - Закон об образовании).

1.2.4. Родители (законные представители), дети которых
зарегистрированы органами регистрационного учета по месту жительства или
пребывания на территории Волховского муниципального района Ленинградской
области, и проживающие на территории, закрепленной за Организацией.

1.2.5. Родители (законные представители), дети которых не проживают на
территории, закрепленной за Организацией.

1.2.6. Совершеннолетние лица, не получившие начаJIьного общего,
основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на
получение образования соответствующего }ровня, зарегистрированные
органами регистрационного учета по месту жительства или пребывания на
территории Волховского муниципrrльного района Ленинградской области, и
проживающие на территории, закрепленной за Организацией.

1.2.7. Совершеннолетние лица, не пол)лившие начаJIьного общего,
основного общего и (или) среднего общего образования и имеющие право на
пол)ление образования соответствующего уровня, зарегисlрированные



органами регистрационного у{ета по месту жительства или пребывания на
территории Волховского муниципirльного района Ленинградской области , и не
проживающие на территории, закрепленной за Организацией.

1.З. К информации по вопросам предоставлениJI муниципальной услути
относится следующая информация: перечень нормативных правовых актов,

регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставлениJ{ муниципальной услуги;
образцы оформления докуIиентов, необходимых дJlя полу{ения муниципальной

услуги; перечень оснований для отказа в приеме док}ъ{ентов, а также перечень
оснований для отказа в IIредоставлении муниципальной услуги; срок
предоставления муниципilJIьной услуги; порядок обжалования решений и
действий (бездействия) должностных лиц Организации, предоставляющих
муницип€rльной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги
размещается:

в федеральной государственной информационной системе <Федеральный

реестр государственных и муницип:}льных услуг (функций)> (дшее - Реестр
государствейных и муниципалЬных услуг (футlк(ий);

в открытом доступе в федермьной государственной информационной
системе <Единый портiIл государственных и муниципiшьных услуг (функций)>
(далее - ЕПГУ): и на Портале государственных иS 1u
муниципальных услуг (ФrншМ1 Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО):
https://su.lenobl.

на сайте комитета по образованию администрации Волховского
муниципального района Ленинградской
общеобразовательной организации

на информационных стендах Организации;
на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской

области <Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципаJIьных услуг) (далее - ГБУ ЛО <МФЩ>): http://mfc47.rц;

в помещениях стуктурных подразделений ГБУ ЛО <МФЦ> (далее -
мФц.

1.4. Организация размещает на официальном сайте в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>, и информационном стенде:

1.4.1. распорядительный акт http://kovmr.rr/wp-
content/upload sl202Зl02ltIостановление-о-закреплении-МОБУ-за-конкретЕыми-
территориями-ВМР-в-2023-Ns472-от-16.02.202З. о закреплении образовательных
организаций за конкретItыми территориями Волховского муниципального
района Ленинградской области , издаваемый не позднее 15 марта текущего года,
в течение 10 календарных дней с момента издания;

1.4.2. информацию о количестве мест в первых кJIассах не позднее 10
кzrлендарных дней с момента издания распорядительного акта о закреплении
образовательных организаций за конкретными территориями (п. 1.4. l );

области., htф://kovmr.ru.



1.4.3. информацию о наJIичии свободных мест в первых кJIассах для
приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля
текущего года;

1.4.4. образеч заявления о приеме на обучение в Организацию;
1.4.5. справочнуrо информацию, в том числе информацию о месте

Еахождения и графике работы, справочные телефоны, адреса официiшьных
сайтов, адреса электронной почты организации, комитета по образованию
администрации Волховского муниципarльного района: . t. sеmепkоча@аdmчr.rч

1.5. На ЕIГУ, ПГУ ЛО и официальных сайтах органа местного
самоуправления, Организации, в цеJIях информирования зrшвителей по вопросам
предоставления муниципальной услуги рtвмещается след}.ющм информация:

1.5. l. исчерпывающий и конкретный перечень докуI!!ентов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, ,гребования к оформлению

указанных доку {ентов, а также перечень докуl\{ентов, которые зiulвитель вправе
представить по своему усмотрению;

1.5.2. перечень групп лиц, имеющих право на полуrение муниципаrrьной

услуги;
1.5.3. срок прёдоставленпя мунйципа.ltьной услуги i
1.5.4. результаты предоставлениJl муниципальной услуги, порядок

представления документц явJlяющегося результатом предоставления
муниципальной услуги;

1.5.5. исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставлениJI муниципшrьной услуги, а таюке
основаниJI дJIя приостановления или отказа в предоставлении муниципальной

услуги;
1.5.6. информация о праве на досудебЕое (внесудебное) обжа,rование

действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе
предоставления муниципarльной услуги;

l .5.'7 . формы змвлений, используемые при предоставлении
муниципальной услуги.

1.6. На официальном сайте органа местного самоуправления и
Организации дополнительно размещаются:

1.6.1. полное Еаименование и почтовый адрес Организации, органа
местного самоуправлениJI;

1.6.2. номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные
номера телефонов Организации;

1.6.З, режим работы Организации, график работы работников
Организации, график личного приема заявителей;

1.6.4. вьцержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы,

реryлирующие деятельность Организации по предоставлению муницип€rльной

услуги;
1.б.5. Устав Организации, лицензия на осуществление образовательной

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации,
общеобразовательные программы и другие документы, регламентирующие



осуществление образовательной деятельности, права и обязанности
Об)лrающихся;

1.б.6. порядок и способы предварительной записи по вопросам
предоставления муниципальной услуги, на получение муниципшIьной услуги;

l,6.7. текст АдминисT ративного регламента с приложениями;
1.6.8. краткое описание порядка предоставления муниципаJIьной услуги;
1.6.9. информация о возможности )п{астия заявителей в оценке качества

предоставления муниципальной усл}ти, в том числе в оценке эффективности
деятельности руководитеJuI Организации, а также справочно-информационные
материч}лы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

1.7. При информировании о порядке предоставления муниципаJIьной

услуги по телефону работник Организации, приняв вызов по телефону,
представляется: называет фамилию, имя, отчество (при на.llичии), должность,
наименование Организации. Работник Организации обязан сообщить заявителю
график работы, точные почтовый и фактический адреса Организации, способ
проезда к Организации, способы предварительной записи дtя приема по вопросу
предоставления муниципальной услуги, требования к письменному обращению.
Информирбвание по телефону о порядке предоЬтавления мунициirальной услуги
ос)лцествляется в соответствии с режимом и графиком работы Организации. При
невозможности ответить на поставленные заявителем вопросы, телефонный
звонок переадресовывается (переводится) на др)гого работника Организации
либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно полуtить
необходимую информацию, При устном обращении заявителя (лично или по
телефону) работник Организации, осуществляющий консультирование,
подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по
интересующим вопросам. Если подготовка ответа требует продолжительного
времени, работник Организации предлагает заявителю один из следующих
вариантов дальнейших действий: изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций. Работник Организации не вправе
ос)лцествлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и

условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или
косвенно на принимаемое решение. Продолжительность информирования по
телефону не должна превышать 10 минут.

При ответах на устные обращения, в том числе на телефонные звонки, по
вопросам о порядке предоставления муниципальной усл}ти работником
Организации, обратившемуся сообщается след}.ющая информация:

1.7.1. о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной
услуги;

|.1 .2. о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы
предоставления муниципаJIьной услуги (наименование, дата и номер принятиJI
нормативного правового акта);

1.7.3. о перечне документов, необходимых для получения муниципальной

услуги;
1.'l .4. о сроках предоставления м}тrиципальной услуги;



1.7.5. об основаниях для отказа в приеме докр{ентов, необходимых для
предоставления муниципаJIьной услути;

|,7.6. об основаниях для приостановлениJ{ предоставления
муниципaльной услуги, для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

1.7 .7 . о месте рaвмещения информации по вопросам предоставления
муниципальной услуги на Порталах, официальных сайтах органа местного
самоуправления и Организации.

1.8. Организация разрабатывает информационные материirлы по порядку
предоставления муниципальной услуги и размещает их в помещениях
Организации, предназначенных для приема заявителей, а также иных
организациях всех форм собственности по согласованию с указанными
организациями и обеспечивает их своевременную актуализацию.

,Щоступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной
усл}ти осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства заявителя требует закJIючения лицензионного или иного
соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающеiо взимание платьi, регистрацию илй авторизацию заяЁите.rrя,
или предоставление им персонu}льных данных.

Консультирование по вопросам предоставления муниципмьной услуги,
усл}т, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, информирование о ходе предоставления указанных
услуг работниками Организации осуществJuIется бесплатно.

1.9. ИнформациJI о ходе рассмотрения заявления о предоставлеЕии
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной усл}ти
может быть полуrена заявителем (его представителем) в личном кабинете на
Портале, а также в соответствующей Организации при обращении заявителя
лично, по телефону, посредством электронной почты.

1.10. При предоставлении муниципальной услуги, работнику
Организации запрещается T 

ребовать от заявителя осуществлениJI действий, в том

числе согласований, необходимых для получения муниципz}льной услли и
связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
искJIючением полr{ения услуг, вкJIюченных в перечень усл)л, которые явJlяются
необходимыми и обязательными для предоставления м)лиципшIьной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Полное наименование муниципшIьной услуги: <Прием заявлений о
зачислении в м}.ниципальные образовательные организации Ленинградской
области, речIлизующие программы общего образования>.

Сокращенное наименование муниципаJIьной услуги: <<Зачисление детей в
общеобразовательные организации)).

2.2. Муниципа.пьную услугу предоставляют общеобразовательные
организации, реализующие образовательные программы начального общего,
основного общего и среднего общего образования, находящиеся в ведении



комитета по образованию администрации Волховского муниципztльного района
Ленинградской области ( да;lее - общеобразовательная организация.)

В предоставлении муниципальной услуги )ластвуют МФЩ.
В порядке межведомственного информационного взаимодействия

в предоставлении муниципшIьной услуги уrаствуют:
Федеральная наJIоговая служба;
Органы вн}тренних дел;
Пенсионный фонд Российской Федерации;
Органы опеки и попечительства.
Муниципальная услуга может быть предоставлена с использованием

функционапа ЕIГУ, IГУ ЛО, а также ведомственной автоматизированной
информационной системы Комитета общего и профессионального образования
Ленинградской области: Государственная информационная система
<Современное образование Ленинградской области>, подсистема <Электронная
запись в школу)) (даrrее - ведомственная АИС), размещенную на портале
<Современное образование Ленинградской области> (далее - Портал):
www.oЬr.lепrеs.rч.

Заявление на пол5пrенйе муницип€lльной'услуги принимается:
2.2.| при личной явке:

в общеобразовательную организацию;
в филиалы, отделы, удаленные рабочие места ГБУ ЛО (МФЦ>>.

Заявитель имеет право записаться на прием для подачи заявления о
предоставлении муниципаJIьной услуги следующими способами:

по телефону - в общеобразовательную организацию, в МФЦ;
посредством официального сайта общеобразовательной организации в

сети Интернет, МФL[.
.Щля записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и времJI

в пределах устаЕовленного в общеобразовательной организации или МФL{
графика приема заявителей.

2.2.2. без личной явки:
в электронной форме на ЕПГУ, ПГУ ЛО, на Портале.

.Щля полуlения муниципальной услуги заявитель на ЕПfУ, ПГУ ЛО или
Портале заполняет змвление в электронном виде с использованием специальной
интерактивной формы.

Заявитель уведомляется о пол)дении общеобразовательной организацией
заявления посредством направления редомления в личный кабинет на
ЕIГУ/ПГУ ЛО - в сл}п{ае подачи заявления через ЕПГУ/ПГУ ЛО, или по
элекгронной почте заявитеJIя - в случае подачи заявления через Порта:t.

Щля подтверждения информации, указанной при заполнении
интерактивной формы заявлениlI, заявителю необходимо посетить
общеобразовательную организацию с оригинzlлами документов в срок,

установленный общеобразовательной организаций.
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается

общеобразовательной организацией на основании документов, поданных



заявителем, сведений, находящихся в распоряжении иных органов
государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и
полу{енных общеобразовательной организацией посредством государственных
информачионных систем.

2) через операторов почтовой связи общего пользования закд}ным
письмом с уведомлением о вр)лrении.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги явJu{ется:
2.3.1 Прием змвления о зачислении в общеобразовательную организацию

для получения начаJ]ьного общего, основного общего и среднего общего
образования; мотивированный отказ в приеме заявления о зачислении в
общеобразовательную организацию для полуrения начального обцего,
основного общего и среднего общего образования.

Решение о приеме зiulвления оформляется по форме, согласно приложению
Ns 2 к настоящему Администативному регламенту.

Решение об отказе в приеме з:uIвления оформляется по форме, согласно
приложению Nч З к настоящему Администативному регламенту.

2.З.2. Распорядительный аю о приеме на обl"rение или мотивированный
отказ в приеме на'об5..rение в общеобразовательную организацию дrrя полуrения
начaшьного общего, основного общего и среднего общего образования.

Решение о приеме на обl"rение в общеобразовательную организацию
оформляется по форме, согласно приложению J\Ъ '7 к настоящему
Административному регламенту,

Решение об отказе. в предоставлении Услци оформляется по форме,
согласно приложению Ns 8 к настоящему Административному регламенту.

Общеобразовательная организация в течение l рабочего дня со дня
издания распорядительного акта о приеме на обl"rение HaпpaBJUIeT заявителю
один из результатов.

Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения результата предоставленIlя
муниципаJIьной услуги (в соответствии со способом, )дазанным заявителем при
подаче заявлениJI и документов) следующими способами:

через личный кабинет на ЕIГУ/ПГУ ЛО;
по электронной почте;
почтовым отправлением;
в структ}рном подразделении МФЦ;
личное обращение в общеобразовательную организацию.
Заявитель дополнительно может пол)п{ить результат предоставлеIrия

муниципальной услуги в общеобразовательной организации. В этом случае

работником общеобразовательной организации распечатывается экземпляр
электронного документа на брtажном носителе, который заверяется подписью

работника общеобразовательной организации и печатью общеобразовательной
организации и вьцается заявителю.

2.4. Срок предоставления м)лиципzulьной услуги.
2.4.|. Срок и порядок регистации заявления о предоставлении

м)диципальной услли.



Регис,грация заявления о предоставлении муниципальной услуги
осуществJuIется в ведомственной АИС автоматически при поступлении
заявления в ведомственнуrо АИС.

При подаче заявления через ЕПГУ, ПГУ ЛО, Порта.ll временем подачи
заявления является время регистрации заявления на ЕПГУ, IГУ ЛО, Портале
соответственно.

Заявление о предоставление муниципальной услуги при очном обращении
в общеобразовательную организацию вносятся общеобразовательной
организацией в ведомственную АИС в соответствии с режимом работы
общеобразовательной организацией. Срок внесения заявления о предоставлении
м},ниципаJIьной услуги в ведомственную АИС cocTaBJuleT не более 20 минlт.

Заявление о предоставлении м}ъиципальной услуги через операторов
почтовой связи общего пользованиJI зака:}ным письмом с уведомлением о
вручении вносятся общеобразовательной организацией в ведомственную АИС
в день поступления заявления в общеобразовательную организацию.

Заявителем, имеющим детей одного года рождения или зачисJIяемых в

один год в одну общеобразовательную организацию, оформляются зiцвления на
каждого ребенка. Время подачи заявriений 1"rитываетёя по первому
направленному заявлению.

При очном обращении о предоставлении муниципальной услуги в

общеобразовательную организацию заявителю выдается уведомление, которое
оформляетсявсоответствиисприложениемNs2кнастоящему
Админисцtативному регламенту, заверенное подписью уполномоченного
работника общеобразовательной организации, ответственного за прием
заявлений о приеме на обуlение.

2.4.2. Период приема и регистрации заявлений о предоставлении
муниципальной услуги:

2.4.2.1. для зirявителей, указанных в подпунктах 1.2.1-1'.2.4 пункта 1.2

настоящего Админис,гративного регламента, - не ранее 1 апреля и
завершается не позднее 30 июня текущего года при приеме заявлениJI о
зачислении в первый кJIасс следующего учебного года;

2.4.2.2. дJuI заявителей, указанных в подпункте 1,2.5 пункта 1.2 настоящего
Административного регламента, - с б ию.ltя до момента заполнения свободных
мест, но не позднее 5 сентября текущего года при приеме заявления о
зачислении в первый кJIасс следующего 1"rебного года;

2,4.2.З, прием заявлений о зачислении в первые - одиннадцатые
(двенадцатые) классы на текущий учебный год осуществляется в течение всего

учебного года.
Общеобразовательные организации, закончившие прием в первый класс

всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием
детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее б июля.
I,fuформация о дате начаJIа подачи заявлений предоставляется
общеобразовательными организациями и комитетом по образованию



администрации Волховского муниципаJIьного района, посредством
информационных стендов и официальных саЙтов.

2.4. 3. Срок предоставления м},ниципальной услуги :

по приему в первый кJIасс - не более трех рабочих дней с момента
завершенI]1я приема заявлений и издания распорядительного аюа о приеме на
обrIение ребенка в общеобразовательную организацию в части приема детей
заявителей, указанных подпунктах 1.2.\-|.2.4, \.2.6 пункта 1.2 настоящего
Административного регламента;

по приему в первый кJIасс - не более пяти рабочих дней с момента приема
заявлений и издания распорядительного акта о приеме на об1..rение
поступающего в общеобразовательную организацию в части приема заявителей,

указанных подпунктах |.2.5, l .2.7 пункта 1 .2 настоящего Административного
регламента;

по приему в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы
общеобразовательных организаций на текущий учебный год - не более пяти

рабочих дней с момента приема заявления и изданиJr распорядительного акта о
приеме на обlr.lение ребенка в общеобразовательную организацию.

Уведомление о сроках предоставления оригинaцов доkр!ентов
направляется общеобразовательной организацией по электронной почте
зzuIвитеJLя, указанной при подаче заJIвления, в следующие сроки:

для заявителей, указанных в подпунктах |.2.|-|.2.4 пункта 1.2 настоящего
Административного регламента при приеме заявления о зачислении в первый
кJIасс следующего 1оrебного года - не ранее 30 каJIендарньгх дней с даты начаJIа
приема, установленной в подпункге 2.4.|.| пункта 2.4.1 Административного

регламента, но не позднее З0 июня текущего года;

для заrIвителей, }казанных в подпункте 1.2.5 пункта 1.2 настоящего
Административного регламента при приеме заявления о зачислении в первый
кJIасс следующего учебного года - не ранее 5 рабочих дней от даты нач:ша
приема, установленной в пункте 2.4,|.2 Мминистративного регламента, но не
позднее l0 рабочих дней со дня регистрации зzulвления;

в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы общеобразовательных
организаций на текущий учебный год: не позднее 3 рабочих дней со дня
регистрации заявлениJ{.

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается
общеобразовательной организацией на основании документов, поданных
зiUIвителем, сведений, находящихся в расrrоряжении иных органов
государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и
пол)денных общеобразовательной организацией посредством государственных
информационных систем.

2.4.4. С целью снижения нагрузки на региональные информационные
системы при подаче заявления о предоставлении муниципаrrьной услуги в

электронной форме посрелством ЕfIГУ, ПГУ ЛО, Портала комитет общего и

профессиона.llьного образования Ленинградской области устанавливает дату и
время начiша приема заявлений о предоставлении муниципальной услуги.



2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
1. Федеральный закон о,l 27 июля 2010 г. ЛЪ 210-ФЗ <Об организации

предоставления государственных и муниципa}льных услуг)).
2. Федеральный закон от 27 июля 2006 г. Jф 149-ФЗ <Об информации,

информационных технологиJIх и о защите информации>.
3. Федеральный закон от 2'7 люля 2006 г. Ns l52-ФЗ кО персональных

данных)).
4. Федеральный закон от б апреля 2011 г. ЛЪ бЗ-ФЗ <Об электронной

подписи)).
5. Федеральный закон от 2|.12.20|2 J\b 273-ФЗ <Об образовании в

Российской Федерации> (далее - Закон об образовании).
6. Федеральный закон от б окгября 2003 г. J\Ъ l31-ФЗ <Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации>>.
7 . Федеральный закон от 2'7 мая 1998 г. 76-ФЗ (О статусе

военнослужащих)).
8. Федеральный закон от 17 января 1992 r. N9 2202-I кО прокуратуре

Российской Федерации>.
9. Федершьный заiон от 28 декабря 2010 г. .illъ 403-ФЗ <о Следственном

комитете Российской Федерации>.
l0. Закон Российской Федерации от 26 июня \992 r. Ns 3132-1 <О статусе

судей в Российской Федерации>.
1l. Постановление Правительства Российской Федерачии от 16 мая 2011 г.

N9 З'7З (О разработке и утверждении административных регламентов
ос)лцествления государствеIiного кон,цоJlя (надзора) и административных

регламентов предоставления государственных услг).
12. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 января

2013 г. Ns 33 (Об использовании простой электронной подписи при оказании
государственных и муниципi}льных услуг).

1З. Постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016
г. Ns 2Зб (О требованиях к предоставлению в электронной форме
государственных и муниципальных услуг).

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября
2012 r. J'{9 1198 <О федераrrьной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и
м)лиципальных услуг).

15. Постановление Правительства Российской Федерации от l0 июля 2013
г. N 584 <Об использовании федеральной государственной информачионной
системы <Единая система идентификации и аугентификации в инфраструктуре

16. Постановление Правительства Российской Федерации от 28 ноября
2011 г. Ns 977 <О федераrrьной государственной информационной системе
кЕдиная система идентификации и аугентификации в инфраструктуре,
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие



информационных систем, используемых для предоставлениJ{ государственных и
муниципаJIьных услуг в электронной форме>.

l7. Федеральный закон от 7 февраля 20l 1 г. Ns З-ФЗ (О полиции)).
18. Федеральный закон от 30 декабря 201,2 г. }Г9 28З-ФЗ <<О социальных

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти
и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации>.

19. Основы законодательства Российской Федерации о нотариате.
20. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 декабря

2012 г. JtlЪ 1284 коб оценке гражданами эффективности деятельности
руководителей территориаrrьных органов федера,rьных органов исполнительной
власти ("* структурных подразделений) и территориаJIьных органов
государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 1^leToM
качества предоставлениJI государственных услуг, руководителей
многофункциональных центров предоставления государственных и
муниципальных услуг с }п{етом качества организации предоставления
государственных и муниципаJIьных услуг, а таюке о применении результатов
укiванной оценки как основания дJlя принJ{тия решений о досрочном
прекращении исполнения соответствуюшими руководите.lrямi.r своих
должностных обязанностей>.

2l. Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 2
сентября 2020 r. Ns 458 <Об утверждении Порядка приема на обучение по
образовательным программам начаJIьного общего, основного общего и среднего
общего образования).

22. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от
12 марта 2014 года Ns l77 (Об уrверждении Порядка и условий ос)лцествления
перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей
образовательную деятельность по образовательным программам начшIьного
общего, основного общего и среднего общего образования, в другие
организации, осуществJuIющие образовательную деятельность по
образовательным программам соответствующих уровня и направленности));

23. Постановление Правительства Ленинградской области от 26 декабря
2013 года Ns 52l кОб угвержлении Порядка организации индивидуального
отбора обуrающихся при приеме либо переводе в государственные и
муниципмьные образовательные организации, расположенные на территории
Ленинградской области, для полrrения основного общего и среднего общего
образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для
профильного обучения>.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с
законодательными или иными нормативными правовыми актами для
предоставления муниципальной услути, подлежащих представлению заявителем.

,Щля предоставлениJI муниципаJIьной услути заполняется заявление в

элек,тронной форме:
лично заявителем при обращении на ЕПГУ, IГY ЛО, Портал;



специчlJIистами общеобразовательной организации при обращении в

общеобразовательную организацию;
специiшистами МФI{ при личном обращении в МФI-\.
2.6. l. Перечень документов, необходимых для предоставления заявителем :

заявление о предоставлении муниципальной усл}ти по форме,
приведенной в приложении Jtlb l к настоящему Административному регламенту.

2.6.1.|..Щля приема в первый класс общеобразовательной организации на
следующий ребный год родитель(и) (законный(ые) прелставитель(и) ребенка
представляют следующие докуI!{енты:

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного
представитеJlя) ребенка или поступающего;

копию свидетельства о рождении ребенка или документа,
подтверждающего родство заrIвителя;

копию свидетельства о рождении брата и (или) сестры (полнородные и
неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями)
которых явJuIются родители (законные представители) этого ребенка, или дети,
родителями (законными представителями) которых явJuIются опекуны
(попечители) этого ребёнка) в слуrае испЬльзования права преимущественноiо
приема на обуrение по основным общеобразовательным программам;

копию документа, подтверждающего установление опеки или
попечительства (при необходимости);

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о
приеме докуIlrентов для оформления регистрации по месту жительства (в сл1"lае
приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной
территории);

копии документов, подтверждающих право внеочередного,
первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным
программам или преимущественного приема на обуrение по образовательным
программам основного общего и среднего общего образования,
интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами,
имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной
государственной службе, в том числе к государственной службе российского
кЕвачества;

копию закJIючения психолого-медико-педагогической комиссии (.rр"
наличии);

рzврешение о приеме в первый класс ребенка до достижения им возраста
шести лет и шести месяцев или после достижения им возраста восьми лет
(разрешение). ,Щ,ля полуrения рzврешения заявитель обращается в комитет по
образованию администрации Волховского муниципаJIьного района
Ленинградской области.

2.6.1.2. ,,Щля приема в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы
общеобразовательных организаций на текущий учебный гол ролитель (и)
(законный(ые) представитель(и) ребенка представляют след},ющие док},Iч{енты:



копию док},N{ента, удостоверяющего личность родителя (законного
представителя) ребенка или поступающего;

копию свидетельства о рождении ребенка или документа,
подтверждающего родство заявителя;

копию свидетельства о рождении брата и (или) сестры (полнородные и
неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями)
которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети,
родителями (законными представитеrrями) которых являются опекуны
(попечители) этого ребенка) в случае использования права преимущественного
приема на обуrение по основным общеобразовательным программам;

копию документа, подтверждающего установление опеки или
попечительства (при необходимости);

копию докуI\{ента о регистрации ребенка или поступающего по месту
жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о
приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в слl"rае
приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной
территории);

копии докуNrентов, подтверждающих' право внеЬчередного,
первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным
программам или преимущественного приема на обуrение по образовательным
программам основного общего и среднего общего образования,
интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами,
имеющими целью подготовку несовершеннолетних граждан к военной или иной
государственной службе, в том числе к государственной сл}жбе российского
казачества;

копию закJIючения психолого-медико-педагогической комиссии (np,
наличии);

личное дело об)"rающегося;
документы, содержащие информацию об успеваемости об1..rающегося в

текущем rrебном году (выписка из кJIассного журнала с тек)лцими отметками и

результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью исходной
организации и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).

при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего
образования представляется аттестат об основном общем образовании,
вьцанный в установленном порядке.

2.6.1.З. Родитель (r) (законный(ые) представитель(и) ребенка,
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства,
дополнительно предъяв.пяет(ют) документ., подтверждающий родство
заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и док}ъ{ент,
подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на

русский язык.



2.6.1.4. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или
поступающий имеют право по своему усмоlрению представлять другие
документы.

2.6.1.5. Не допускается требовать предоставление других документов в
качестве основания для приема на обl^rение по основным общеобразовательным
программам.

При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме
посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригинаJlов документов,
предусмотренных пунктами 2.6.1.\ - 2.6.1.З Административного регламента, за
искJIючением копий или оригиналов документов, подтверждающих
внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на об)пrение,
или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.

2.6.2. При посещении общеобразовательной организации и (или) очном
взаимодействии с уполномоченными должностными лицами
общеобразовательной организации ролитель(и) (законный(ые) представитель(и)

ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, укtванных в подпункте 2.6.1
настоящего пункта, а поступающий - оригинал докуI!tента, удостоверяющего
личность поступающеaо.

Пр" подаче заявления о предоставлении муъиципальной слуги в

электронной форме посредством ЕПГУ, ПГУ ЛО, Порта,rа пользователь
проходит авторизацию посредством федеральной государственной
информационной системы <Единая система идентификации и аутентификации в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых дJIя предоставления
государственных и муниципztльных услуг в электронной форме> (далее - ЕСИА)
и должен иметь подтверкденную }пrетную запись. fIри подаче заявления
посредством ЕIГУ, IГУ ЛО, Портала необходимо подтвердить докуN{енты при
посещении общеобразовательной организации (после полl"rения уведомления от
общеобразовательной организации о приглашении дJIя подтверждения
документов).

2.6.З. В случае если для предоставления муниципальной услуги
необходима обработка персонiшьных данных лица, не явJIяющегося заявителем,
и, если в соответствии с законодательством Российской Федерации обработка
таких персонilльных данных может осуществляться с согласия укаjtанного лица,
при обращении за получением муниципальной слуги заявитель дополнительно
представляет докуN{енты, подтверждающие получение согласиJI укzванного лица
или его законного представителя на обработку персональных данных ук:rзанного
лица. .Щокlменты, подтверждающие получение согласиrI, мог}"т быть
представлены в том числе в форме электронного документа. При подаче
заявления на оказание муниципальной слуги через ЕПГУ, IГУ ЛО, Портала
подтверждение согласиJI на обработку персональных данных осуществляется на
интерактивной форме муниципмьной слци.

2.6.4. Организации запрещено требовать у заявителя:



2.6.4.|. Irредставления документов или информации, или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
цравовыми актами администрации Волховского муниципмьного района
Ленинградской области, настоящим Административным регламентом дIя
предоставления муницип€rльной усл}ти ;

2.6.4.2. представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении обцеобразовательной организации, государственных органов,
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в
предоставлении муниципzшьной услуги, за искJIючением докуIlrентов,
вкJIюченных в определенный частью б статьи 7 Федерального закона от 27 июля
20l0 г. N9 210-ФЗ <Об организации предоставления государственных и
муниципальных услуг) (далее - Федеральный закон NЪ 210-ФЗ) перечень
документов. (Змвитель вправе представить }казанные докулиенты и
информацию в общеобразовательную организацию по собственной инициативе);

2.6.4.З. осуществлениJI действий, в том числе согласований, необходимых
для полуlенйя муниципальной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за
искJIючением поJryчениJI услуг и получения докуNtентов и информации,
предоставJпемых в результате предоставления таких усл}т, указанных в пункте
2. 1 б настоящего Административного регламента;

2.6.4.4. представления докуI\4ентов и информации, отсуtствие и (или)
недостоверность которых не укzвывirлись при первоначiUIьном отказе в приеме
докр{ентов, необходимых для предоставления муниципальной услути, либо в
предоставлении муниципальной услуги. за искJlючением следующих сл)лаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления муниципальной услуги, после первоначшtьпой подачи
заявления;

б) наличие ошибок в заявлении и док}ъ{ентах, поданных заявителем после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муницип€rльной услуги и не
вкJIюченных в представленный ранее комплект докрлентов, необходимых для
предоставления муниципшIьной услуги;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципz}льной услуги, либо в предоставлении муниципiшьной услуги;

г) выявление документirльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) работников
общеобразовательной организации при trервоначальном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципаJIьной услуги, о чем в письменном виде за подписью
руководителя общеобразовательной организации, предоставляющего Услугу,
при первоначiLrьном отказе в приеме документов, необходимых для



IIредоставления муниципальнои услуги, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.6.4.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации,
элекц)онные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2
части 1 статьи 16 Федерального закона Jф 210-ФЗ, за исключением случаев, если
нанесение отметок на такие документы либо их изъятие явJuIется необходимым
условием предоставления муниципальной услуги и иных случаев,

установленных федера.llьными законами.
2.6.5. .Щокументы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу

на русский язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика
свидетельствуются в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации о нотариате.

2,7. Исчерпывающий перечень докуI!{ентов (сведений), необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами
для предоставления государственной услуги, находящихся в распоряжении
государственных органов, органов местного самоуправления и

подведомственных им организаций,
2.'7.1. В целях представления и пблуrения документов и информачий для

предоставления муниципa}льной услуги, которые находятся в распоряжении
органов власти, органов местного самоуправления или организаций,
осуществляется межведомственное информационное взаимодействие с целью
запроса сведений, подтверждающих государственную регисцацию рождения
ребенка (летей), в связи с рождением которого(ых) возникJIо право на
предоставление муниципirльноЙ услуги или сведенлlя и (или) докуIirенты,
подтверждающих родственные связи межлу ребенком и родителем (законным
представителем) (в слl^rае, если не прослеживаются родственные связи между

ребенком и родителем (законным представителем):
- сведения о государственной регистрации рождения;
- сведения о государственной регис,грации закJIючения брака;
- сведения об усыновлении (удочерении), установление опеки или

попечительства;
- сведения о государственной регистрации перемены имени;
- сведениJI о государственной регистрации расторжения брака;
- сведения о государственной регистрации установления отцовства.
2.'7.2. Непредставление (несвоевременное представление) органами

государственной власти, органами местного самоуправления или организациJIми
по межведомственному информационному запросу докуN!ентов и информации не
может являться основанием цý отказа в предоставлении заявителю
муниципальной услуги.

2.7.3. Работники, укiванные в п},нкте 2.1 .2 настоящего Административного

регламента органов и организаций, не представившие (несвоевременно
представившие) запрошенные и находящиеся в их распоряжении документ или
информацию, подлежат административной, дисциплинарной или иной
ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.



2.7 .4. .Щокументы, указанные в пункте 2.'7 .| настоящего
Административного регламента, могут быть представлены з€uIвителем
самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление заявителем

укzванных документов не является основанием для отказа заявителю в
предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований дJuI приостановления
предоставления мутrиципальной услуги с укчванием допустимых сроков
приостановления в случае, если возможность приостановления предоставления
муниципtlльной услути предусмотрена действующим законодательством.

Основания для приостановления предоставления муниципаJIьной услути не

цредусмотрены.
2.9.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления на

предоставление услуги, в приеме документов для зачисления в
общеобразовательную организацию.

2,9.1,Основанием для отказа в приеме зzulвления на предоставление
муниципzrльной услуги являются :

2.9.1.|. поступление заJIвления, анiшогичного ранее зарегистрированному
заявлению, Ьрок предоставления муниципarльной услуги по котороМу не истек на
момент поступления такого змвления;

2.9.1.2. заявление подано за пределами периода, ук.ванного в пункте 2.4.2
Еастоящего Административного регламента;

2.9.1.3. заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы заявителя в соответствии с пунктом |,2 настоящего
Административного регламента.

2.9.2. Основанлlями для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, явJUIются :

2.9.2.|. обращение за предоставлением иной услуги;
2.9.2.2. зzulвителем представлен неполный комплект документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2.9.2.З. документы, необходимые для предоставления муниципальной

услуги, утратили силу (документ, удостоверяющий личность змвителя либо его
представителя, докуD{ент, удостоверяющий полномочия представителя
змвителя);

2.9.2.4. н:uIичие противоречий между сведениями, указанными в
заявлении, и сведениJIми, укiванными в приложенных к нему документах;

2.9.2.5. документы содержат подчистки и исправления текста, не
заверенные в порядке, установленном законодательством Российской
Федерации, текст письменного заявлениrI не поддается прочтению, заявление
заполнено не полностью;

2.9.2.6. докрленты содержат повреждениJI, наличие которых не позвоJLяет в
полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в

документах для предоставлениJI муниципальной услуги;
2.9.2.'l . некорректное заполнение обязательных полей в заявлении

(отсугствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не



соответств}.ющее требованиям, установленным настоящим Административным
регламентом);

2.9.2.8. документы поданы лицом, не имеющим полномочий представлять
интересы заявителя в соответствии с пунктом 1.2 настоящего
Административного регламента;

2.9.2.9. несоответствие категории заявителей, указанных в подпунктах
|.2.|-|.2,7 пункта 1.2 настоящего Административного регламента;

2.9.2.|0. подача з:uIвления в период, отличающийся от периода
предоставления муниципальной услуги, установленного в пункте 2.4.2
Админис,гративного регламента с rrетом )дазанных в нем категорий детей;

2.9.2.|l. несоответствие док}ъlеЕтов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего
Административного регламента, по форме или содержанию ,гребованиям

законодательства Российской Федерачии;
2.9.2.12. несоответствие возраста ребенка, в интересах которого действует

родитель (законный представrгель), требованиям действующего
законодательства фебенок не достиг возраста б лет и б месяцев или уже достиг
возраста 8 лет на момент начаJIа получения начaulьного общего образования) при
оiсутствии разрешеЁия на прием ребеЁка в общеобразовательную организацию.

2.9.2.|З. обращение зiивителя в общеобразовательную организацию,

реirлизующую искJIючительЕо адаптированную программу, с заявлением о
приеме на образовательную программу, не предусмотренную в

общеобразовательной организации.
Форма )дедомлеIlия заявителя об отказе в приеме докуI!{ентов приведена в

приложении JtlЪ б к Административному регламенту.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги.
Основаниями для откaва в предоставлении муниципальной усл}ти

явJUIются:
2.10.1. отсуtствие свободных мест за искJIючением слу{аев,

предусмотренных частями 5 и б статьи 67 Закона об образовании;
2.10.2. отзыв заявления по инициативе змвителя.
Форма уведомления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной

услци приведена в приложении Ns 8 к Административному регламенту.
В случае получения отказа в приеме на об1"lение по основным

общеобразовательным программам в муниципальную образовательную
организацию заявитель обращается непосредственно в Уполномоченный орган
для получения информации о н€lличии свободных мест в муниципt}JIьных
образовательных организациях.

.Щля решения спорных вопросов при реаJIизации права на получение

ребенком заявителя бесплатного общего образования заявитель вправе
обратиться в конфликтную комиссию комитета по образованию администрации
Волховского муниципаJIьного района Ленинградской области.



Состав и порядок деятельности конфликтной комиссии опредеJuIется

распорядительным актом админис,трации Волховского муниципального района
Ленинградской области.

2. l 1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставлении муниципальной услути и получении результата предоставления
муниципirльной услуги cocTaBJUIeT не более l5 минуг.

2.1З. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муницип.}льной услуги.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной
услуги укrrзаны в подпункте 2.4.1 пункта 2.4 настоящего Административного
регламента.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная усл}та, к зirлу ожидания, местам для заполнениJI запросов о
предоставлении муниципaiльной услуги, информационным стендам с образцами
их заполненпя и перечнем док).ментов, необходимых для предоставленлхя
муницип€rльной усл}ти.

2.14.|. Предоставленйе муниципальнЬй услуги осуществJuIется в
специапьно вьцеленных для этих целей помещениях в общеобразовательной
организации или в МФЩ.

2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее l0
процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных
автотранспортных средств инвшIидов, которые не должны занимать иные
трансrrортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки
специаJIьных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к
зданию, в которых размещены МФЩ, располагается бесплатная парковка для
автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места
для специiцьных автотранспортных средств инвiшидов.

2.14.З. Помещения размещаются преимущественно на нижних,
предпочтительнее на первых этажах здания, с предоставлением доступа в

помещение инвtlлидам.
2.14,4. Вход в здание (помещение) и вьгход из него оборулуется

информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование
общеобразовательной организации, а также информацию о режиме её работы.

2.14.5. Вход в здание (помещение) и вьIход из него оборудуются
лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных
колясок.

2.|4.6. В помещении организуется бесгшатный туzIлет для посетителей, в
том числе туалет, предназначенный для инвi}лидов.

2.14.7. tIри необходимости работником МФЩ, общеобразовательной
организацией инвалидам оказывается помощь в преодолении барьеров,
мешающих пол)лению ими услуг наравне с другими лицами.



2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборуд}тотся кнопками, а
также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова
работника для сопровождения инв€Iлида.

2.14.9, Щублирование необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной
информачии, а таюке надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

2.|4.10. Оборулование мест повышенного удобства с дополнительным
местом для собаки-проводника и устройств для передвижениJI инвiUIида
(костылей, ходунков).

2,14,||. Характеристики помещений приема и вьцачи документов в части
объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной
безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям
нормативных докуNrентов, действующих на территории Российской Федерации.

2.14.|2. Помещения приема и вьцачи документов должны
предусматривать места для ожиданпя, информирования и приема заявителей.

2.14.|З. Места ожидания и места для информирования оборудуются
iтульями (креселЁными секциями, скамьями) и столами (стойкамй) для
оформления документов с размещением на них бланков докуN{ентов,
необходимых дJIя полуrения муниципальной услуги, канцелярскими

цринадлежностями, а также информационными стендами, содержащими
аюуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения
м},ниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.

2.|4.|4. Места для проведения личного приема заявителей оборулуются
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для
написания письменных обращений.

2. 1 5. Показатели доступности муниципаJIьной услуги (общие, применимые
в отношении всех заявителей):

2. l5.1 , Показатели доступности муниципаJIьной услуги:
транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к

Ilомещениям, в которых предоставляется усл}та;
возможность пол)лrения полной и достоверной информации о

муниципальной услуге в комитете по образованию администации Волховского
муниципаJIьного района Ленинградской области, в МФЩ, по телефону, на
официа.ltьном сайте общеобразовательной организации, предоставляющей

услугу, посредством ЕЛГУ, ПГУ ЛО;
предоставление муниципirльной услри любым доступным способом,

предусмоценным действующим законодательством;
обеспечение для заявителя возможности пол)ления информации о ходе и

результате предоставления муниципаJlьной услуги с использованием ЕПГУ,
IГУЛО;

возможность пол)ления муницип.rльной услуги по экстерриториальному
принципу;



возможность полуt{ения муниципальной услуги посредством комплексного

запроса.
2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные,

применимые в отношении инвалидов):
наJIичие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
исполнение требований доступности услуг для инвtчIидов;
обеспечение беспрепятственного доступа инв€lлидов к помещениям, в

которых предоставляется муниципzшьная услуга.
2. 1 5.3. Показатели качества м}ъиципальной услуги:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
соблюдение времени ожидания в очереди при trодаче запроса и пол)лении

результата;
осуществление не более одного обращения заявителя к допжностным

лицам образовательной организации или работникам МФt{ при подаче

документов на полу{ение муниципальной услуги и не более одного обращения
при полуrении результата в общеобразовательной организации;

отсугствие жшlоб на действия или бездействие должностных лиц
общеобразовательной оргаriизации, поданных в установленном порядке.

2.15.4. ГIосле получения результата услуги, предоставление которой
осуществлялось в электронном виде через ЕПГУ, ПГУ ЛО, либо посредством
МФЩ, змвителю обеспечивается возможность оценки качества окztзания услуги.

2.16. Перечисление услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления м},ниципальной услли.

Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления м}ницип:tльной услуги, не,требуется.

2.17. Иные требования, в том числе }п{итывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториrtльному принципу и
особенности предоставлениJI муниципЕrльной услуги в электронной форме.

2,17.1. fIодача запросов, докр|ентов, информации, необходимых для
полr{ения муницип:rльной услуги, предоставляемой в общеобразовательную
организацию, а также пол)ление результатов предоставления такой услуги
осуществляется в любом предоставляющем такую услугу подразделении
соответствующего МФЦ при нiшичии соглашения, указанного в статье 15

Федерального закона Nq 2l0-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области
по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

2.|7.2. ПредоставJIение муниципzrльной услуги в электронном виде
осуществляется при технической реzrлизации услуги посредством ЕРГУ, ПГУ
ЛО, Портала.

В целях предоставления муниципztльной услути в электронной форме с
исtrользованием ЕПГУ, IГУ ЛО, Портала заявителем заполняется электронная

форма заявления.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме могут

ос)лцествляться:



2.17.2.|. предоставление в порядке, установленном настоящим
Административным регламентом, информации заявителю и обеспечение досryпа
заявителя к сведениям о муниципальной услуге;

2.17.2.2. подача заявления на предоставление муниципальной услуги в

общеобразовательную организацию с использованием Еf[ГУ, IГУ ЛО, Портала
в соответствии со временем, установленным комитетом общего и
профессионаrrьного образования Ленинградской области;

2.|7.2.3. полr{ение заявителем уведомлений о ходе предоставления
муниципirльной услуги в личный кабинет на ЕПГУ, ПГУ ЛО;

2.|7.2.4. взаимодействие общеобразовательной организации и иных
органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги,
у{аствующих в предоставлении Услlти и указанных в пункте 2.7 настоящего
Административного регламента, посредством межведомственного
информационного взаимодействия;

2.17 .2.5. направление жалобы на решения, действия (безлействия)
общеобразовательной организации, работников общеобразовательной
организации, МФЦ в порядке, установленном рiвделом 5 настоящего
Администрати вного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполпения, в том числе

особенности выполнения административных процедур в электронной
форме, а также особенности выполнения административных процедур

в м ногофункционал ьных центрах

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие
админисцативные процедуры :

прием и регистрация заявления на оказание муниципальной услуги;
приглашение заявителя на прием в общеобразовательную организацию с

комплеюом документов;
прием заявителя с комплектом документов и выдача уведомления о приеме

докр!ентов;
принятие общеобразовательной организацией решения на обучение в

общеобразовательную организацию или об откz}зе в приеме на обуrение в

общеобразовательную организацию, выдача уведомления о приеме на обучение
(об отказе в приеме на обl"rение).

3.1,2. Прием и регистрациJI заявления на оказание муниципllльной услуги.
З.1.2.1 Основание для начilла административной процедуры: обращение

змвитеJuI за предоставлением муниципальной услуги.
З.|.2.2. Содержание администативного действия, продолжительность и

(или) максимальный срок его выполнения:



3.1.2.2.1. Формирование и заполнение заявления ос)дцествляется
непосредственно заявителем при обращении на ЕПIY, IГY ЛО или Портал,
специztлистом общеобразовательной организации при обращении заявителя в
общеобразовательную организацию, специzшистом МФЦ при обращении
заявителя в МФЩ или самостоятельно при обращении через операторов
почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о
вр)п{ении.

3.1.2.2.2. В слу{ае обращения заявителя в общеобразовательную
организацию специалист общеобразовательной организации:

опредеJuIет предмет обращения;

устанавливает личность заявителя и его полномочия (при личном
обращении);

вносит представленные заявителем сведения в ведомственную АИС.
Максимальный срок выполнения действия - 20 минут.
3.1.2.2.З. Подтверждением направления заполненного заявлениlI

в ведомствеItную АИС является получение заявителем при обращении в МФЩ
или общеобр:вовательную организацию }tsедомления о приеме заявления, в
которой указываются, в ioM числе, идентйфикачионный нойер, дата и время
подачи заявления, в соответствии с приложением Jrlb 2 к Административному
регламенту,

Уведомление о приеме заявления направляется заявителю автоматически в
личный кабинет на ЕПГУ/IГУ Ло - в сл)п{ае подачи заrrвления через
ЕIГУДГУ ЛО или по электронной почте - в слуIае подачи з€цвления через
Портал.

В случае подачи заявления о предоставлении услуги через операторов
почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о
вру{ении посредством почтового отправления.

fIри подаче заявления, аналогичного ранее зарегистрированному
заявлению, срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на
момент поступления такого заявления, заявитель пол)лает редомление об
отказе в приеме заявления в соответствии с приложением Ns 3 к
Админис,тративному регламенту.

З.|.2.3. Лицо, ответственное за выполнение административного действия :

должностное лицо общеобразовательной организации.
Ответственность за достоверность предоставляемых в заявлении сведений

несет заявитель.
З.1.2.4. Результат выполнения административной прочедуры: регистрация

заявления о предоставлении муниципальной услци в ведомственной АИС.
3.1.3. Приглашение заявителя на прием в общеобразовательн)rю

организацию с комплектом док}ментов;
3. 1.3. l. Основание дJuI нач:rла административной процедуры: поступление

змвлеЕия в общеобразовательную организацию.
3.1.З.2. Содержание админисlративного действия (административных

действий), продолжительность и (или) максимальный срок его (их) выполнения:



.Щолжностное лицо общеобразовательной организации направляет
заявителю приглашение на прием в общеобразовательную организацию в сроки
в соответствии с пунктом 2.4.4 Мминистративного регламента.

Приглашение на прием должЕо содержать следующую информацию: адрес
общеобразовательной организации, в которуто необходимо обратиться
заявителю, дату и время приема, идентификационный номер заявления и
перечень документов, которые необходимо представить на приеме.

в сл)л{ае, если заявитель явился позже }казанного времени, он
обслуживается в порядке живой очереди.

3. 1.3.3. Лицо, ответственное за выполнение админисц)ативной процедуры:
должностное лицо общеобразовательной организации.

З.1 .3.4. Критерием принятия решения в рамках процедуры является:
подача зiu{влеItия в период предоставления услуги, установленный в

пункте 2.4.2 Мминистративного регламента;
нzшичие свободных мест в общеобразовательной организации;
отсуtствие возрастных ограничений.
3.1.3.5. Результатом процед)rры явJuIется направление уведомления о

tц)иглашении заJIвителю в общеобriазовательную организацию.
Форма уведомления о приглашении в общеобразовательную организацию

приведена в приложении Nр 4 к Административному регламенту.
3.1.4. Прием заявителя с комплектом докуIл{ентов и вьцача уведомления о

приеме док}ментов.
З.1.4.1. Основание для Еачiша административной процедуры: явка

змвителя в общеобразовательную организацию с комплектом документов.
З.1,4.2. Содержание административного действия, продолжительность и

(или) максимальный срок его выполненlrя:

,Щокрленты, указанные в пункте 2.6.1 Административного регламента,
предъявляются заявителем в общеобразовательную организацию в сроки,

указанные в приглашении.
.Щолжностное лицо общеобразовательной организации регистрирует

пол)пrенные документы в журнЕ}ле приема документов в течение 10 минуг после
их получения. Заявителю вьцается уведомление о приеме документов,
заверенное подписью должностного лица общеобразовательной организации и
печатью общеобразовательной организации.

В уведомлении о приеме докр{ентов 5rкtrзываются следующие сведения:

фамилия, имя, отчество заявителя;
наименование общеобразовательной организации;
входящий номер и дата приема документов по журналу приема

документов общеобразовательной организации;
Ilеречень представленных документов и отметка об их полl^rении;
сведения о сроках уведомления о приеме на об1..rение в

общеобразовательную организацию;
контактные телефоны общеобразовательной организации для получения

информации;



контактные телефоны комитета по образования администрации
Волховского муниципшIьного района.

3. 1.4.З. Лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:
должностное лицо общеобразовательной оргаЕизации.

З.|.4.4. Критерием пришIтия решениJI в рамках процедуры явJu{ется:

соответствие заявителя статусу заявителя;
предоставление полного пакета докуl!{ентов, указанных в пункте 2.6.1,

Административного регламента.
З.1.4.5. Результатом процедуры явJlяется выдача заявителю уведомления о

приеме документов общеобразовательной организацией либо уведомление об
отказе в приеме документов общеобразовательной организацией.

Форма уведомления заявителя о приеме документов приведена в
приложении Ns 5 к Административному регламенту.

Форма редомлениJ{ заявителя об отказе в приеме документов приведена в

приложении Ns б к Административному регламенту.
3.1.5. Принятие общеобразовательной организацией решениJI о приеме на

обl"rение в общеобразовательную организацию или об откilзе в приеме на
об1,.lение в общеобразовательную организацию; выдача уведомления о приеме
на обу.{ение (об отказе в приеме на обу,ление).

З.1.5.1. Основание для начала административной процедуры: пол)ление
общеобразовательной организацией заявлениJI и документов, указанных в пункте
2.6. 1 Административного регламента.

3.1.5.2. Содержание администативного действия (административных
действий), продолжительность и (или) максиммьный срок его (их) выполнениJl.

3.1.5.2.1. При приtlятии решения о приеме на обуrение в

общеобразовательЕую организацию руководитель общеобразовательной
организации руководствуется соблюдением сроков предоставления документов в
общеобразовательную организацию, указанных в приглашении,

В слlчае несоблюдения сроков предоставления документов или неявки
зzulвителя принимается решение об oTкitзe в приеме на обу{ение в
общеобразовательную организацию.

З.|.5.2.2. При принятии решения о приеме в первый кJIасс на следутощий

уrебный год руководитель общеобразовательной организации руководствуется
следующими критериями:

при приеме детей, имеющих внеочередное право зачислениJI граждан на
обlчение в муниципальные общеобразовательные организации, имеющих
интернат, - наJIичие внеочередного права;

при приеме детей, имеющих первоочередное право зачисления граждан на
обl"ление в муниципальные общеобразовательные организации, - место
жительства в микрорайоне, закрепленном администрацией Волховского
муницип€цьного района Ленинградской области;

при приеме детей, имеющих преимущественное право зачисления граждан
на обучение в м)rниципальные общеобразовательные организации, - наJIичие
брата и (или) сестры (полнородные и неполнородные, усыновленЕые



(удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых явJu{ются родители
(законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными

цредставителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка),
обуrающихся в данной общеобразовательной организации;

для детей, проживающих на закрепленной территории, - проживание

ребенка в микрорайоне, закрепленном администрацией Волховского
муниципirльного района Ленинградской области;

для детей, не проживающих на закрепленной территории, - наJIичие
свободных мест в общеобразовательной организации; дата и время подачи
заявления.

3.1.5.2.3. При принятии решения о приеме в первые-одиннадцатые
(двенадцатые) классы образовательной организации в текущем учебном году
руководитель общеобразовательной организации руководствуется нrtличием
свободных мест в общеобразовательной организации.

З.1.5.2.4. При принятии решения о приеме в первые-одиннадцатые
(двенадцатые) классы образовательных организаций, реz}лиз},ющих
адаптированные основные общеобразовательные программы, руководитель
общеобразовательной организачйи руководствуетЬя наличием рекомендации
психолого- медико- педагогической комиссии и наличием свободных мест в

общеобразовательной организации.
3.1.5.2.5. По результатам проверки соответствиJ{ требованиям,

представленным в пунктах З.1.5.2.1-3.1.5.2.4 Административного регламента,
руководителем общеобразовательной организации оформляется:

при принятии решения о приеме на обуrение в общеобразовательную
организацию - распорядительный акт о приеме на обучение в

общеобразовательную организацию, уведомление о приеме на обуrение в

общеобразовательную организацию;
при принятии решения об отказе в приеме на обуrение в

общеобразовательную организацию - уведомление об отказе в приеме на
об1"lение в общеобразовательн}.ю организацию.

Зачисление в первый кJIасс общеобразовательной организации на
следующий учебный год оформляется распорядительным актом
общеобразовательной организации в течение З рабочих дней после завершения
приема заявлений о приеме на об1"lение в первый кJIасс и документов,
)лазанных в tIyHKTe 2.6. 1. 1 Административного регламента.

Зачисление в первые-одиннадцатые (двенадцатые) классы Организации на
текущий 1"rебный год оформляется распорядительным актом Организации в

течение 5 рабочих дней после приема Организацией заявления на обl"rение и

документов, указанных в пункте 2.6. 1.2 Админисц)ативного регламента.
З.|.5.2.6. Информация о принятом решении вносится должностным лицом

общеобразовательной организации в ведомственную АИС в день принятия

решеЕия.
З.|.5.2.7. В случае принятия решения о приеме на обучение

общеобразовательная организация в течение l рабочего дня после принятия



такого решения направляет заявителю уъедомление о приеме на обгIение
согласно приложению }lЪ 7 к Админис,тративному регламенту.В случае принятия решения об отказе в приеме на обуrение
общеобразовательная организация в течение 1 рабочего дня после принятия
такого решения направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении

усл}ти согласно приложению J\! 8 к Административному регламенту.
3. 1.5.3. Лицо, oTBeTcTBeHltoe за выполнение административной процедуры:

руководитель общеобразовательной организации.
3.1.5.4. Критерием приЕятия решения в рамках процедуры является

соответствие приЕятого решенllя требованиям, указанным в пунктах 3.1.5.2.1-
3.1.5.2.4 Административного регламента.

З. 1.5.5. Результатом процед}ры является:
lrри принятии решения о зачислении в общеобразовательную организацию

- издание распорядительного акта о зачислении в общеобразовательную
организацию; вьцача уведомления о зачислении в общеобразовательную
организацию;

при принятии решения об отказе в зачислении в общеобразовательную
организацию выдача уведомленйя об отказе в зачислении в

общеобразовательную организацию.
при пол)п{ении уведомления об отказе в зачислении в

общеобразовательную организацию заявитель может обратиться в орган
местного самоуправления Ленинградской области' на территории которого
проживает ребенок, дJlя полуlения информации о наличии свободных мест в
общеобразовательных организацllях.

Заявитель повторно осуществляет процедуры по подаче заявления в
последовательности, установленной разделом 3 Административного регламента.

3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной
форме.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги на ЕIГУ, IГУ ЛО, Портшrе
ос)лцествляется в соответствии с Федеральным законом N9 2l0-ФЗ,
Федеральным законом от 27 июля 2006 года Ns 149-ФЗ <Об информации,
информачионных технологиях и о защите информации>, постановлением
fIравительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года Ns 634 <О видах
элек,тронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципаJIьных усл}т).

3.2,2. !ля пол)л{ения муниципilльной услlти через ЕПГУ, fIГУ Ло или
Портаrr заявителю необходимо пройти процесс регистрации в Единой системе
идентификации и аугентификации (далее - ЕСИА).

Уровень 1..rетной записи ЕсИд, необходимый для полr{ения
м)лиципальной услуги через ПГУ ЛО - подтвержденная }п{етная запись.

3.2.3. ,Щоступ к сведениям о предоставлении муниципальной услуги,
порядке предоставлениJI муниципальной усл).ги выполняется без
предварительной авторизации заявитеJuI личном кабинете на ЕПГУ, ПГУ ЛО.

3.2.4. Подача заявления через ПГУ ЛО, Портал.



,Щля подачи зшIвления заявитель выполняет следующие действия:
изучает описание м)лиципаJIьной услуги, знакомится с условиями и

порядком предоставления муниципаJIьной услути в электронном виде;
переходит к экранной форме змвления на ЕПГУ, IГУ ЛО, Портаrrе;
заполняет заявление, вкпючающее сведения, необходимые и обязательные

дJш предоставления муниципальной услуги;
подтверждает согласие Еа обработку персональных данных (устанавливает

соответствующ}.ю отметку в форме заявления);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком

предоставления муниципаJIьной услуги в электронном виде (устанавливает
соответствующ}ю отметку о согласии в форме заявления);

подтверждает достоверЕость сообщенных сведений (устанавливает
соответств}тощ}.ю отметку в заявлении);

отправляет заполненное Заявление;
при необходимости сохраняет уведомление дJlя печати.
3.2.5. Заявитель имеет возможность полу{ить информацию о ходе и

результате предоставления муниципшlьной услуги в электронном виде:
по уведбмлениям, поступdющим в личный кабинет на ЕIIГУЛГУ ЛО - в

сл)л{ае подачи заявления через ЕПГУ/ПГУ ЛО;
lrо электронной почте - в случае подачи заявлениJ{ через Портал.
3.2.6. [ействия должностного лица общеобразовательной организации при

выполнении админисц)ативных процедур.
Заявление после его сохранения в ведомственной АИС становится доступным

для доJDкностного лица общеобразовательной организации.

,Щолжностное лицо общеобразовательной организации:
проверяет наличие заявлений, поступивших в электронном виде, не реже

одного раза в рабочий день;
производит действия в соответствии с разделом З Админисгративного

регламента предоставления муниципмьной услуги;
в ходе предоставления услуги производrг своевременную смену статусов

дела в ведомственной АИС, в результате чего происходит автоматическое

формирование и направление уведомлений заявителю в личный кабинет на
ЕПГУДГУ ЛО * в слrIае подачи заявления через ЕПГУ/IГУ ЛО, по
электронной почте - в случае подачи заявления через Портал.

3.2.7. Полуrение результата муниципальной услути заявителем.
Результат предоставления услуги в электронном виде направляется в

личный кабинет на ЕIIГУ/IГУ Ло - в сл)лiае подачи заявления через
ЕIГУДГУ ЛО или по электронной почте - в случае подачи заявления через
Портал.

Организация обязана вьцавать экземпляр документа в письменном
(бумажном) виде по соответствующему запросу заявителя.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги докрrентах.



3.3.1, В сл)лае, если в выданньIх в результате предоставления
муниципальной услути докрtентах допущены опечатки и ошибки, то заявитель
вправе представить в общеобразовательную организацию/МФЩ
непосредственно, направить почтовым отправлением подписанное заявителем
или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной
квалифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с
изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

З.З.2. В течение З рабочих дней со дня регистрации заявления об
исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги докрrентах ответственный специалист
общеобразовательной организации устанавливает нzlличие опечатки (ошибки) и
оформляет результат предоставления муниципальной услуги (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муниципальной услуги (локумент)
спеЦиалист общеобразовательной органйзации направJLяет способом, указанЁым
в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок.

3.2.2. Щля полуlения муниципальной услуги через ПГУ ЛО или Портал
зaulвителю необходимо пройти процесс регистрации в Единой системе
идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

Уровень уrетной записи ЕСИА, необходимый для пол)дения
м},ниципальной услуги через ПГУ ЛО - подтвержденная )л{етная запись.

3.2.3. .Щоступ к сведениJIм о предоставлении муниципальной услуги,
порядке предоставления муниципшIьной услуги выполняется без
предварительной авторизации заявителя в <<Личном кабинете) на IГУ ЛО.

Змвитель имеет возможность ознакомиться с формой заявления и иными
документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, на ПГУ
ЛО, при необходимости сохранить их в элеюронной форме.

3.2.4. Подача заявлениJI через ПГУ ЛО, Портал.

Для подачи заявления заявитель выполняет следующие действия:
изучает оIIисание муниципаJIьной усл}ти, знакомится с условиями и

порядком предоставления муниципаJIьной услуги в электронном виде;
проходит авторизацию в <<Личном кабинетеr> на ПГУ ЛО, Портале;
переходит к экранноЙ форме заявления на ПГУ ЛО, Портале;
заполняет заявление, вкJIючающее сведения, необходимые и обязательные

дlIя предоставления муниципаrrьной услуги;
подтверждает согласие на обработку персонмьных данных (устанавливает

соответствующfю отметку в форме заявления);
подтверждает факт ознакомления и согласия с условиями и порядком

предоставления муниципarльной услуги в элекlронном виде (устанавливает
соответств}тощую отметку о согласии в форме заявления);



подтверждает достоверность сообщенных сведений (устанавливает
соответств}.ющую отметку в заявлении);

отправляет заполненное заявление;
пол)цает в (dIичном кабинете)) на ПГУ ЛО - в случае подачи заявлениJI

через ПГУ ЛО или по электронноЙ почте - в случае подачи заявления через
Портал, уведомление о приеме заявления в соответствии с приложением ЛЪ 2 к
Административному регламенту, подтверждающее, что заявление направлено на
обработку, в котором указываются, в том числе, идентификационный номер,
дата и время подачи заявлениJI;

при необходимости сохраняет уведомление для печати.
3.2.5. Заявитель имеет возможность пол)лить информацию о ходе и

результате предоставления муницип:}льной услуги в электронном виде:
по }tsедомлениям, пост)дIающим в личныЙ кабинет на ПГУ ЛО, - в слl^rае

подачи заявления через Пгу Ло;
по электронной почте - в случае подачи заявления через Порт€rл.
3.2.6. .Щействия должностного лица общеобрzвовательной организации при

выполнении административных процедур,
Заяленйе после его сохРанения в базе данньпr в ведомстЬенной АИС

становится доступным для должностного лица общеобразовательной организации.

.Щолжностное лцц9 9ýщеобразовательной организации:
проверяет нiulичие заявлений, поступивших в электронном виде, не реже

одного раза в рабочий день;
производит действия в соответствии с разделом 3 Административного

регламента llредоставлениJI муниципальной услуги;
в ходе предоставлениJI усл}ти производит своевременную смену статусов дела

в ведомственной АИС, в результате чего происходит aBToMaTи.IecKoe

формирование и направление уведомлений заявителю в личный кабинет на ПГУ
ЛО - в слу{ае подачи заявления через ПГУ ЛО, по элек,гронной почте - в сл)п{ае

подачи заявления через Портал
3.2.7. Получение результата муниципаJIьной услуги заявителем.
Результат предоставления услуги (уведомление о зачислении (уведомление

об отказе) в общеобразовательную организацию) в электронном виде
направJLяется в личный кабинет на ПГУ ЛО - в случае подачи заявления через
IГУ ЛО или по электронной почте - в случае подачи заявления через Портал.

Общеобразовательная организациJI, обязана выдавать экземпляр документа
в письменном (брлажном) виде по соответствующему запросу заявителя.

З.2.8. Получение муниципаrrьной услуги через ЕПГУ осуществляется при
нrlличии технической возможности.

3.3 Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдаЕных в

результате предоставления государственной услуги документах.
З.З.l. В случае, если в вьцанных в результате предоставления

м)лиципrrльной услуги документах допущены опечатки и ошибки, то заявитель
вправе представить в общеобрiвовательную организацию/МФЩ
непосредственно, направить почтовым отправлением, подписанное заявителем,



или оформленное в форме электронного документа и подписанное усиленной
кв€Iлифицированной электронной подписью заявление в произвольной форме о
необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с
изложением суtи допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии
документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

З.З.2. В течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления об
исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах ответственный специалист
общеобразовательной организации устанавливает наJIичие опечатки (ошибки) и
оформляет результат предоставления муниципzrльной услути (документ) с
исправленными опечатками (ошибками) или направляет заявителю уведомление
с обоснованным отказом в оформлении документа с исправленными опечатками
(ошибками). Результат предоставления муницип.шIьной услуги (докрrент)
специалист общеобразовательной организации направляет способом, }казанным
в заявлении о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)
ошибок.

4.1. Порядок ос)лцествления текущего контроля за соблюдением и
исполнением ответственными должностными лицами положений
Админис,тративного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливttющих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также
принятием решений ответственными лицами.

Текущий контроль осуществляется ответственными специаJIистами
общеобразовательной организации по каждой процедуре в соответствии с

установленными настоящим административным регламентом содержанием
действий и сроками их ос)лцествления, а также пугем проведения руководителем
(заместителем руководителя) общеобразовательной организации проверок
исполнения положений настоящего административного регламента, иных
нормативных правовых актов.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставленrlя м)лиципальной услути.

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления
муницип€lльной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые проверки предоставления муниципаJIьной услуги проводятся не
чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок,

угвержденным руководителем общеобразовательной организации.
При проверке могуг рассматриваться все вопросы, связанные с

предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или
отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной усл}ти
(тематические проверки).

Внеплановые проверки предоставлениrI м)/ниципальной услуги проводятся
по обращениям физических лиц, обращениям органов государственной власти,

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента



5. {осулебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц органа, предоставляющего муницип:rльную
услугу, либо муниципальных служащих, многофункционального центра

предоставления государственных и муниципаJIьных услуг, работника

органов местного самоуправления. их должностных лиц, а также в целях
проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой
проверки. Указанные обращения rrодлежат регистрации в день их пост)пления в
системе электронного документооборота и делопроизводства
общеобразовательной организации.

О проведении проверки издается правовой акг общеобразовательной
организации о проведении проверки исполнения административного регламента
по предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны
быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в
ходе проверки, или отсугствие таковых, а также выводы, содержащие оценку
полноты и качества предоставления муниципz}льной услуги и предложения по

устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеrшановой
проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в

обращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при
проверке нарушений.

ГIо результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.
4.З. Ответственность должностных лйц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления
муниципальной услуги.

.Щолжностные лица, уполномоченные на выполнение административных
действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут
персональную ответственность за соблюдением требований действующих
нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выполнения
административных действий, полноту их совершения, соблюдение принципов
поведения с заявителями, сохранность документов.

Рlководитель общеобразовательной организации несет персональную
ответственность за обеспечение предоставления муниципальной услуги.

Работники общеобразовательной оргаЕизации при предоставлении
муниципальной услуги несут персональную ответственность:

- за неисполнение или ненадлежащее исполнение админисц)ативных
процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных
интересов заявителей.

.Щолжностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем
исполнении требований настоящего Админис,тративного регламента,
привлекаются к ответственности в порядке, установленном действующим
законодательством Российской Федерации.



многофункционаJtьпого центра предоставления государствепцых и
муниципальных услуг

5.1, Заявители либо их представители имеют право на досудебное
(внесулебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципaшьной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжа.irования заявителем

решений и действий (бездействия) органа, предоставJuIющего муниципальную
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,
либо муниципzlльного служащего, многофункцион:uIьного центра, работника
многофункцион€lльного центра являются:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципarльной услуги, запроса, укiванного в статье 15.1 Федерального закона
ЛЪ 210-ФЗ;

2) нарушение срока предоставления муниципi}льной услуги. В указанном
слrIае досудебное (внесулебное) обжалование заявителем решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) многофункционiшьного ценlра, работника многофункционаJIьного
цёнтра возможно в случае, если на многофункциона.пЬный цен,тр, решёния и

действия (бездействие) которого обжалуются, возложена фl+rкчия по
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в

порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона ]ф 2l0-ФЗ;
З) требование у змвитеJuI документов или информации либо осуществления

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципztльными правовыми акгами
для предоставления муниципальной усл}ти;

4) отказ в приеме докуIл{ентов, представление которых предусмотрено
нормативItыми правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Ленинградской области, м}циципсrльными правовыми актами
для предоставленIlя муниципальной усл}ти, у зiuIвитеJuI;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и

иными нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципальными правовыми актами. В указанном сл)пrае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (безлействия)
многофункцион:шьного центра, работника многофункционального центра
возможно в случае, если на многофункционшrьный центр, решения и действия
(безлействие) которого обжалутотся, возложена функция по предоставлению
соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Федерального закона Nэ 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципмьной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской



Федерации, нормативными правовыми актами Ленинградской области,
муниципtiльными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставJuIющего муниципfuIIьную услугу, должностного
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциоЕального
центра, работника многофункционаJIьного центра в исправлении допущенных
ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах либо наруrпение установленного срока таких
исправлений. В указанном слу{ае досудебное (внесулебное) обжалование
заявителем решений и действий (безлействия) многофункционiцьного центра,
работника многофункционального центра возможно в случае, если на
многофункционапьный ценlр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставJIению соответствующих
муниципrшьных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью l.з
статьи 16 Федерального закона Jф 2l0-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка вьцачи документов по результатам
предоставления м}ъиципальной услуги;

9) приостановление rrредоставления муниципirльной услуги, если основания
приостановлениJI не предуiмотрены федералЬными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными
правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами. В указанном сл)лrае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) многофункционiulьного центра, работника
многофункционального центра возможно в сл)п{ае, если на
многофункциональныЙ центр, решения и деЙствия (бездеЙствие) которого
обжаrrуются, возложена функция по предоставлению соответствующих
муницип€rльных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи lб Федерального закона Ns 2l0-ФЗ;
10) требование у заявителя при предоставлении муницип€l"льной услуги

документов или информации, отсуIствие и (или) недостоверность которых не

указывiIлись при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной,
за искJIючением слr{аев, предусмотренных пунктом 4 части l статьи 7
Федерального закона Ns 2l0-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное)
обжаrrование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункчионtlльного центра
возможно в случае, если на многофункциона.rьный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
соответств},ющих муниципаJlьных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Федера;rьного закона Ns 210-ФЗ.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
электронной форме в общеобразовательную организацию, предоставляющую
муниципальную услугу, ГБУ ЛО (МФЦ> либо в Комитет экономического
развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области, являющийся



у{редителем ГБУ ЛО (МФЦ) (далее - }чредитель ГБУ ЛО (МФЦ>>). Жалобы на

решениJI и действия (бездействие) руководителя общеобразовательной
организации подаются главе Администрации. Жалобы на решения и действия
(бездействие) работника ГБУ ЛО (МФЦ) подаются руководителю этого
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)
ГБУ ЛО кМФЩ> подаются )л{редителю ГБУ ЛО кМФЩ>.

Жалоба на решениJI и действия (бездействие) должностного лица
общеобразовательной организации, руководитеJlя общеобразовательной
организации может быть направлена по почте, через многофункциональный
ценlр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>, официального сайта органа, предоставляющего муниципilльную
услугу, ЕПГУ либо IГУ ЛО, а также может быть rlринята при личном приеме
заявителя. Жаrrоба на решения и действия (бездействие) многофункцион.}льного
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по
почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети
<Интернет>, официального сайта многофункционального центра, ЕПГУ либо
IГУ ЛО, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Основанием для начаJIа процедуры досiдебного (внесудёбного)
обжалования является подача зiцвителем жалобы, соответствующей
требованиям части 5 статьи l1.2 Федерального закона ЛЪ 2l0-ФЗ.

В письменной жаrrобе в обязательном порядке указываются:
- наименование общеобразовательной организации, должностного лица

общеобразовательной организации, филиала, отдела, удаленного рабочего места
ГБУ ЛО (МФЦ), его руководителя и (или) работника, решения и действия
(безлействие) которых обжалуются ;

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наJIичии), сведения о месте
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения змвителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при напичии) и почтовый адрес, по
которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжа.llуемых решениях и действиях (бездействии)
должностного лица общеобразовательной организации, филиала, отдела,

уд€rленного рабочего места ГБУ ЛО кМФI-{>, его работника;
доводы, на основании которых змвитель не согласен с решением и

действием (бездействием) должностного лица общеобразовательной
организации, филиала, отдела, удzrленного рабочего места ГБУ ЛО <МФЩ>, его

работника. Заявителем могуг быть представлены документы (при наличии),
подтверждающие доводы заявителя, либо их копии,

5.5. Заявитель имеет право на получение информачии и докуI!rентов,
необходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных
статьей 11.1 Федерального закона Ns 210-ФЗ, при условии, что это не затрагивает
права, свободы и законные интересы др}тих лиц, и если указанные информация
и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную
охраняемую тайну.



б. Особенности выполнения административных процедур в
многофункционаJIьных центрах

6.1. Предоставление мутrиципальной услуги посредством МФЦ
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО (МФЦ> при наличии вступившего в
силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО uМФЦ) и ОМСУ.
Предоставление муниципальной услути в иных МФЦ осуществляется при

5.6. Жалоба, поступившая в общеобразовательную организацию, ГБУ ЛО
(МФЦ), уIредителю ГБУ ЛО (МФЦ), главе Администрации подлежит
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регис,цации, а в
слуrае обжалования отказа общеобразовательной организации, ГБУ ЛО кМФЩ>,
в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжа.пования нарушения установленного срока таких
исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих
решений:

1) жмоба удовлетворяется? в том числе в форме отмены принятого
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в вьцанных в результате
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, след},ющего за днем принятия решения по результатам

рассмофения жалобы, заявителю в письменнЬй форме и по желhнию заявителя в

элекrронной форме направJuIется мотивированный ответ о результатах
рассмотрения жалобы:

- в сл)л{ае признания жаrrобы, подлежащей удовлетворению, в ответе
заr{вителю дается информация о действиях, ос)лцествляемых органом,
предоставляющим муниципz}льную услугу, многофункционаJ]ьным центром в
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании
муниципiшьной услуги, а также приносятся извинения за доставленные
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципztльной услути;

- в слгIае призЕания жалобы, не подлежащей удовлетвореЕию, в ответе
зzцвителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого

решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
В с.lryчае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы

признаков состава административного правонарушения или Ilреступления
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материuшы в органы
прок}?атуры.



нalличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО
(МФЦ) и иным МФI_{.

6.2. В случае подачи документов в общеобразовательную организацию
посредством МФI{ специалист МФI-{, осуществляющий прием документов,
представленных дJIя получения государственной услуги, выполЕяет след}.ющие
действия:

а) удостоверяет личность заявителя или личность и полномочия законного
представителя заявителя;

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета докуi!rентов;
д) формирует электронное дело, все документы которого связываются

единым )дикa}льным идентификационным кодом, позволяющим установить
принадлежность змвления конкретному заявителю и виду обращения за
муниципальной услугой;

е) в день обращения заявителя в МФЩ направJuIет в электронном виде
заявление в общеобразовательн},ю организацию.

По окончанйи приема докумёнтов специалист МФЦ вьцает зdявителю

расписку в приеме докуI!{ентов.
6.3. При установлении работником МФЩ следующих фактов:
а) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на

полу{ение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2 Административного

регламента, а также нalличие соответствующего основаниJI для отказа в приеме
документов, указанного в пункте 2.9 Административного регламента,
специ:шист МФЩ выполняет в соответствии с Админис,тративным регламентом
следующие действия:

сообщает заявителю об отсутствии у него права на пол)ление
муниципальной услуги;

распечатывает расписку о предоставлении консультации,
6.4. Специалист МФЩ, ответственный за выдачу документов, пол)ленных

от общеобразовательной организации по результатам рассмотрения
представленных з€uIвителем докр{ентов, не позднее двух дней с даты их
полу{ениJI от общеобразовательной организации сообщает заJrвителю о
принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка
или посредством смс-информирования), а таюке о возможности получениJI

документов в МФЩ.
6.5. При вводе безбулiлажного элекIронного докуллентооборота

административные процедуры регламентируются Еормативным правовым актом
Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного
(безбумажного) докуrллентооборота в сфере государственных (муниципальных)

услуг.



Пршrоlкеяие Лэl
к административному регламеIrry

лрсдоставления муъиципальной услуги
<<Зачисление дотей в общеобразоватсльные организации))

Прошу принять

заявление
о приеме в общеобразовательную организацию

Руководлтелю

(наимеlrование общеобразовательной оргаrrизации)

от

(ФИО змвrгеrя)

Адрес регистрации:

Адрес проживания:

(локрtеrп, улосговеряющtй личносгь заявrтгеля
(Nч, серяя, лата выдачц кем выдан)

Контактньй телефон:
e-mail:

ЗАЯВЛВНИЕ

ребенка (сына, дочь)моего

(ФИО ребеякц дата и месго рождеЕия)

(свrrдете,lьqгво о рокдекии реб€ш(а (N9, c€plr& даm выrвчи, кем выддц вомер акговой заIrиси)
и,ля паспорт (Ле, серия, дага выдачц кем вýдап))

(алрес регисl,рации)

(а.Фес прох.-иваi{ия)

в кJIасс }чебного года

Сведения о вторм Iюдrттеле:

(фамилия, имя, mчесгво)

(адрес регrrсФации)

(адрес про,кявания)



на

(коrтакгвIй телефон, €_mail)

Сведеlтия о внеочередном, первоочередIом или преимущественЕом праве зачисленrlя
обучение в общеобразоватеrьные оргrшизации:

Сведения о
общеобразовательной

(в сщчае наличия указывается категория)

потребности в обрении по адаптированной основной
программе:

Согласен
программе (в
программе);

(в случае яалячия у(азымеrcя вид адаmtlрваtrной програiп.{ы)

на обуrение/на обуrение ребенка по адапIирванной образовательяой
слlпrае необходимости об)^rения по адаптированной образовательной

,Щата: Подпись

Язык образования:

Родной язык из числа языков народов Российской Федерации:

(в случае реализаlий прам яа изlлIепие родrого "хlжr#ilжIý: j||ro-u Го""пЯ"*о; Федераш,lи, в том числе русского

С уставом, лицензией на ос)плествление образовательной деягельности, со
свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и
другими докуI\.{ентами, регламентирующими организацию и ос)дцествление обрЕвовательной
деятельности, права и обяза.rrности обуrающихся общеобразовательной организации
ознакомлен.

.Щата: Подпись

.Щата Подпись

Согласен на обработку персональных данЕых и персонмьных данных ребенка в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации.



(паименование сбщеобразовательЕой оргаltизации)

ваше заявление от

приЕяла к рассмотрению.

Щата

Приложение Nч2
к адмицисrратriвком у регламенту

предоставлсния tty,tt ичи л ал ьн ой услуги
<<Зачисление детей в общеобразовательные организации))

Форпrа уведомления о приемс заявлеIlия

Уважаемый (ая)

(ФИО заявитеrrя)

N9 организация

(лата и время подачи заявления)

исполнитель По.щlись



Прилохение Nэ3
к адмишисIра,Iнвному регламеlrту

пр€доставления муъшrипальной услуги
<<Зачислеtlие дст9й в общеобразоватеrьные оргаtlизацик),

( наимеповлrие общеобразовательЕой организации)

Уважаемый (ая)

(ФИО заявlтге.пя)

N9 Организацией

(даm и время подачп зм&lения)

принято решение об отказе в его приеме по след},ющим основаниям:

Вы вправе повторно обратиться в общеобразовательную организацию с
заrIвлением о предоставлении услуги после устранения укаванных нарушений.

Nэ пункга
Административного

регламента

Наименование ocHoBaHIUl для отказа в
соответствии с единым стандартом

Разъяснецие причин отказа
предоставлении услупл

в

2,9,1,| Пост)rпление заявления, аналогичного

ранее зарегистрированному заявлению,
срок предоставления муниципальной

услуги по которому не истек на момент
поступленItя такого заявления

указываются
вывода

(rcнования такоIо

Заявление подано за предеJIами пФиод4
указанного в п)лкте 2.4.2 настоящего
Ддминистративного регламента

Указываются осЕования такого
вывода

2.9.|.з Заявление подано лицом, не имеющим
полномочий представJIять интФесы
заявитеlul в соответgгвии с пункrом 1.2
настоflцего Админиgгративного
регламеЕта

указываются основания такого
вывода

Щата исп(lлнитель Подпись

Форма уведомления об отказе в приеме заявления

Рассмотрев Ваше змвление от _

z.9.1.2



Приложение Nч 4
к административному р€гламсrгту

предоспlвления м)лlлципальной усл}ти
<<Зачисление деltй в общеобразоватеrьные оргакизация))

(HamчelroBaниe общеобразомтФ'rьной оргапизацяи)

Форма уведомления заявителя о приглашении
в общеобразовдтепьную организацию

(при приеме в первый класс общеобразовательной организации на
следующий учебный год)

Уважаемый(ая)
(ФИО заявителя)

Вам необходимо явиться в
(наименоваr*rе общеобразовательной оргапизации)

для предъявления

Ns:
оригиналов документов к заявлению . от

(лата и время полачи заявrl€mя)

.док)rмент, удостоверяющий личность родителя (законного представитеJIя) или
поступающего;

освидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство
зaUIвитеJIя;

одоц.мент, полгверждающий установление опеки или попечительства (при
необходимости);

. спрirвка с места работы родителя(ей) (законного(ьrх) представителя(ей) ребенка
(при нали.п.lи права внеочередного или первоочередного приема на обу{ение);

одоý,мент о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по
месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов дIя
оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка
или поступающего, проживающего на закрепленной территории);

озакJlючение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии, является
основанием дJlя зачисления на обучение по адаптированной основной
общеобразовательной программе) ;

.рaврешение о приеме в первый класс общеобразовательной организации ребенка
до достиr(ения им возраста шести лет и шести месяцев или после достижения им
возраста восьми лет (при необходимости).

Прием докlментов состоится

по адресу:

a

a

(адрсс общеобразоватеltьной оргаtlизациrr)

(график приема)

!ата:



лъ

исполнитель:

(llаименование обпlеобразователыlой оргапизации)

<DopMa уведомленпя заявителя о приглашении
в общеобразовательную организацию

(при приеме первые-одиннадIатые (двеЕадцатые) кJIассы общеобразовательной
организации на текущий учебный год)

Уважаемьй (ая)
(ФИО заявителя)

Вам необходимо явиться в
(наимеповаrтяе общеобразовательIrой организацrfi )

для предъявления оригиналов документов к зzцвлению от

(даm и время подачи заямеввя)

одоч/мент, удостоверяющий личность родителя (законного представитеJUl) или
поступающего;

освидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство
зaUIвитеJIя;

.доý,1\,tент, полгверждающий установление опеки или попечительства (при
необход{мости);

.справка с места работы родителя(ей) (законного(ьrх) представителя(ей) ребенка
(при наличии права внеочередного или первоочередного приема на обrIение);

одок)rмент о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по
месту пребьвания на закрепленной территории или справку о приеме доч.ментов дIя
оформления регистраIши по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка
или поступающего, проживающего на закрепленной территории);

.закJIючение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии, явJIяется
основанием дJlя зачисления на обуrение по адаптированной основной
общеобразовательной программе);

.личное дело обучающегося;

.док)rменты, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем

r{ебном году (выписка из кJIассного журнала с текущими отметками и результатами
промежугочной аrтестации), заверенные печатью исходной организации и подписью
ее руковод-{теля (уполномоченного им лица);

. аттестат об основном общем образовании (при приеме на обучение по
образовательным программам средlего общего образования).

Прием докуиентов состоится

по адресу:

(график прпема)

Контаюный телефон:



(адрес общеобразоватсrrьной организации)

Щата:

исполнитель

Контакгный телефон:



Приложение Лч5
к административкому регламеrIту

предоставления м}ъиципальной усл),т,1.1
<<Зачисление детей в общеобразовательпые орmцизации),

(ваIФlеЕовапие общеобразовательЕой оргаIтпзации)

<DopMa уведомления о приеме документов

Уважаемый(ая)
(ФИО заявlттеля)

Уведомляем Вас о том, что представленные Вами докуrчrеЕты к заявлению от

-Ns-цoзачислeниювoбщeoбpaзoBатеJIьнyюopгани3aцию

зарегистрированы в )Iqфн:rле приема доч/ментов

(trаимеяованпе Оргавпзации)

Входящий номер и дата приема документов:

Перечень представленных доч/ментов и отметка об их попучении:

Сведения о сроках уведомления о зачислении

Контакгные телефоны дш получения информации

Телефон органа местного самоуправления Ленинградской области, в ведении
которого находится общеобразовательная организация

.Щата исполнитель Подпись



Приложевие }lЪб

к адмишtйративному регламснту
предоставлениrr м)дrш{ипальной услути

<3ачисление детей в общеобразовательные организации)

(паимеповаяие общеобразовательной организации)

Форма увеломления об отказе в приеме документов

Уважаемый (ая)

(ФИО заявите,lя)

Рассмотрев документы, прилагаемые к заявлению от ЛЪ

Организацией принято решение об отказе в их.приеме по следующим основаниям:

Nо пункга
Административного

регламента

Наименование основания для отказа в

соответствии с единым стандартом
Разъяснение tц)ичин отказа
предоставлении услуги

в

2,9,2.| Обращение за предоставлением иной

услуг'r
указываются основания такого
вывода

2.9.2.z Заявителем представлен неполньй
комплект докуллентов, необходимьtх для
предоставJIения муъиrшпальной услуги

УказываеIся исчерпывающий
пФечень докрvtентов, кOIорые
необходимо представить
заявитеJIю основания такого
вывода

z,9.z.з ,Щокрлеrrгы, нейхо,щlмые для
предосr:rвления мунищ.rпальной услуги,
утратI Iи силу (локрлент,

удостовqrяющий лиttость зilявитgrя
пибо его представитеJIя, докуIчrент,

удостоверяюций полномоtlия
представителя заявитеrя)

Указымется исчФпывающш1
перечень доý.мектов, ксrгорые

угратили сtLц.

2.9.z.4 Нали.*rе прогиворечий мe)кду
сведениями, умзatllными в заявлении, и
сведениями, }казанными в приложенньD(
к нему документах

указымются основания такого
вывода

z.9.2.5 .Щокрлеrrгы содержат подчистки и
испрzrвления текста, не заверенные в
порrдке, установленном
fаконодатеJlьством Российской
Фелерации, текст письменноm
заявленIrl не поддается прочтению,
заявление заполнено не полностью

указываgгся
перечень
содержаIIц{х
исправления

исчФпывающии
док},]t{ентов,

подчистки и

z.9.2.6 ,Щокlменты содержат поврежденlrя,
наJIичие которых не позволяеI в полном
объеме использовать информацию и
сведения, содержащиеся в докр!ентах
дJlя предоставлення муниципальной

Укщымgгся исчерпываюций
пФечень док}ъrеЕтов,
содержаuцх повреждения



усл}ти
2.9.2.7 Некоррекгное заполнение обязательньпr

полей в заявлении (отслствие
заполнениJ{, недостоверное, неполное
либо неправильное, не соответствуюцее
трбованиям, установленным
Административным регламеrrгом);

указываются основания такого
вывода

z,9,2,8 ,Щокluеrrгы поданы лицом, не имеющим
полномочий представлять интересы
заявитеJul в соответствии с прктом 1.2
настоящего Административного
реIламента

указымются основания такого
вывода

2.9.2.9 Несосrгвgгствие категории за_вителей,

}казанньD( в подпункгах |.2.|-|.2.'l
пr,нкrа |.2 Адмиrrrrстративного
регламента

указываются основанпя такого
вывода

2.9,2,10 Подача зlявления и прилагаемых
докрlентов в период, mличающийся от
ПеРИОДа ПРеДОСТаВЛеНИЯ tnTyr ШIИЛаЛ ЬНОЙ

усл}тй, установленного в пункге 2.4.2
Административного регламента с }4{етом
указанньD( в нем категорий дgгей

указываются основания такого
вывода

2.9.2.1l Несоогвgгствие док)дllентов, }казанных
в пуIrкте 2.6.1 настоящего
Административного регламента, по

форме или содержанию требованиям
законодатеJIьства Российской Федерации

Указьтваgгся исчqrпывающий
перечень док}ъ{ентов,
содержацю( недостатки

2,9,2,12 Несоотвgгgгвие возраста ребеяка, в
иктересах которого дейсгвуег родитель
(законный представитель), требованиям
действ}+ощего законодательства

фебенок не достиг возраста б лег и 6
месяIIев rlли рке достиг возрасга 8 лег
на момент начала полrIения нач:lльного
общего образования) при (угсугствии

разрешения на прием рбенка в
Оргаш.tзацию

указываются основания такого
вывода

2.9,z.lз Обращение заявитеJIя в Организацию,

реализуоц)qо искJIючительно
адаптированtIуIо программу, с
заявлением о приеме на
образовательную программу, не
предусмOгренную в Организацtтл

указываются основания такого
вывода

Вы вправе повторно обратиться в Организацию с заJIвлением о предоставлении

усл)ли после устранениJI }казанных нар}'Iпений.

Подпись.Щата Исполнитель



ПриложеIrие Ne7
к адмr-tнистративному регламеЕry

предосmвления мриrrипа,,tьной ус,туги
<<Зачцсление детей в бщеобразовательЕые организаIц{и)

(наrпlеноваrrпе общеобразовательной оргапrзация)

Форма уведомления о приеме на обучение в общеобразовательную
организацию

Уважаемый (ая)
(ФИО заявrrгеля)

BalTte заявление от N9 и прилагаемые к нему
доц/менты (копии) рассмотрены Оо и принято решение о приеме на об)ление

в
(ФИО рФенка) (наlоrеновацие общеобразовательной организации)

.Щата и Nч прикirза:

исполнитель Подпись.Щата



Пршrожение IФ8
к админисФативному регламенту

предоставления муtиrцпальной услуги
<<Зачисление детей в общеобразоватеrьЕые органк}ацииr)

(наrпrеноваЕие сrбщебразовательной оргакlл,зацин)

Форма уведомления об отказе в приеме на обученлlе в общеобразовательную

организацию

Уважаемьй (ая)
(ФИО заявЕге,tя)

ваше заявление, от Ла и прилага9мые к -нему

отказе в приеме надокуь{енты (копии) рассмотрены Оо и принято решение об
вобучение

(ФИО ребенка) (наимснование общеобразоваrгсльной оргаЕпзации)

Вы вправе повторно обратиться в ОО с ааявлением о предоставлении усл)ти после

устранения }казанных нар},шений,

Щата исполнитель Подпись

Ns п1пrкга
Ад*лиrrисгративного

регламента

Наименование основания дlя отказа в соответствии с сдиным стаIцартом

2.10.1 Отсутствие свбодньгк мест, за искJIючением сллаев, предусмотренньtх
частями 5 и б статьи 67 Закона об бразовании

2.|0.2 отзыв за-вления по инициативе заявитеJIя


